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VYBEROVE RIiZENiI ¢. 3/2025

Zadavatel:

Matefska Skola Terronska, pfispévkova organizace

IC: 70886466

Osoba opravnéna jednat za zadavatele: Alexandra Piskackova

Pfedmét vybérového Fizeni:
Zajisténi kompletnich ucetnich a mzdovych sluzeb pro pfispévkovou organizaci Matefska $kola Terronska,
pFispévkova organizace, v€etné zpracovani Géetnictvi, mezd, dani a zakonného vykaznictvi.

Fawa':

Rozsah a popis poZzadovanych sluZeb, které bude externi Géetni zaji$tovat:
U&etni agenda:
e vedeni podvojného Gcetnictvi dle platnych pfedpish pro pfispévkové organizace,
zpracovani mésicnich ucetnich uzavérek a Gcetni zavérky (Rozvaha, Viykaz zisku a ztraty, Pfiloha),
vedeni evidence majetku, zdvazki a pohledavek,
zauctovani pokladny a bankovnich operaci na zékladé podklad( pfedanych hospodarkou skoly
zpracovani danfiovych pfiznani (DPPO, DPH — pokud relevantni),
spoluprace pfi kontrolach zfizovatele, magistratu, M, 0552, FU apod.

Mzdové agenda:
¢ zpracovani mezd zaméstnanc( na zakladé podklad( zasilanych feditelem MS,
e vypoclet mezd vietné ndhrad, odvodu a srazek,
e zpracovani mésicnich prehled( pro 0SSZ, zdravotni pojistovny a finanéni Gfad,
e zpracovéni udaj o dovolené, nemocnosti a odméndch na zékladé evidence vedené feditelkou MS,
e vystavovani mzdovych list(, zapo&tovych listh a potvrzeni o pfijmu,
» zpracovani ro¢niho zdctovani dani zaméstnancd a souvisejici dokumentace.

Personalni agenda:
* pfiprava pracovnich smluv, dohod, zmén a ukonéeni pracovnich poméru,
e metodickd podpora Feditelky 3koly v oblasti pracovnépravnich pfedpisi a platovych pravidel ve
Skolstvi.

PoZadovana kvalifikace a zku$enosti:
e praxe v oblasti U€etnictvi pfispévkovych organizaci (alespori 3 roky),
» znalost rozpoctovych pravidel a metodiky Géetnictvi pfispévkovych organizaci,
e praxe v mzdové agendé vcetné znalosti skolské legislativy vyhodou,
e bezuhonnost a spolehlivost,
e moznost dlouhodobé spoluprace.

Pozadovany obsah nabidky:
o identifikacni Udaje uchazele (v€etné kontaktu),
e stru€ny profesni profil nebo reference obdobnych zakazek,
e cenovou nabidku (mési¢ni pausal bez DPH a v&. DPH, pfipadné hodinovou sazbu),
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e rozsah poskytovanych sluzeb (véetné pripadnych nadstandardnich ¢innosti),
e navrh smluvnich podminek a dostupnosti (osobni pfitomnost, online podpora),
¢ |hGtu pro zahdjeni poskytovani sluzeb.

Kritéria a zplisob hodnoceni:
¢ Nejvyhodnéjsi nabidkova cena

Termin plnéni:

Zahajeni poskytovani sluZeb se pfedpokladd od 10. ledna 2026, po dokonéeni ucetni zévérky za rok 2025
stavajici Géetni a po piedéani viech potfebnych Géetnich a persondlnich podkladi nové Géetni. Smlouva s
vybranym dodavatelem bude uzaviena nejpozdéji do 10 kalendéinich dnli od rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

Zavérecna ustanoveni:
e Zajemci o vefejnou zakdzku malého rozsahu doruci svou nabidku e-mailem na adresu Matefske Skoly
Terronska (skolka@terronska.cz) k rukam feditelky Skoly, nejpozdéji do 5. 11. 2025.

e Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vybérového fizeni, pravo
odmitnout véechny nabidky nebo vybérové fizeni zrusit, bez udani divodu.

e Zadavatel neposkytuje zalohy.

e Naklady spojené se zpracovanim nabidky zadavatel uchaze¢im nehradi.

-----

V Praze dne: 27. 10. 2025

Vel Wra)

Ing.jHelena Pisova Alexandra Piskackova
spravce rozpoctu reditelka Skoly
Vyvéseno: 27.10. 2025

Sejmuto: 05. 11. 2025



